Comunicar inicio ou fim de habilitacdo para atuar
em uma gestao

Descricao

Essa operagdo deve ser usada para informar ao TCE o inicio ou fim de um periodo em que um contador ou assessor
técnico é responsavel por encaminhar determinadas informacdes ao tribunal. A habilitagdo em uma gestéo permite aos
usudrios o envio das seguintes informacdes:

® Contador: prestacdo de contas anuais, balancete, relatério de gestéo fiscal, relatorio resumido de execucéo
orcamentaria, plano plurianual, lei de diretrizes orcamentérias, lei orgamentaria anual;

® Assessor técnico: o gestor deve especificar quais sdo as permissdes de cada assessor técnico. A portaria /
procuracgédo / contrato deve ser expresso quanto aos poderes outorgados.

® Licitag&o, contrato, aditivo;

Obras;

Concurso;

Previdenciério

E obrigatério o encaminhamento da documentacgéo que comprove a designacéo. Tal instrumento pode ser uma portaria,
procuracéo ou contrato a depender do caso.

Procedimento

1. Acessar o Portal do Gestor (para maiores informac¢des CLIQUE AQUI);

2. Irna aba Envio de Documentos e Processos e clicar na opcdo Requerimentos, Comunicagdes ou
Consultas;

7@" Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

Portal do Gestor Publico

Usuario

Gestdo | Prefeitura Municipal de Santa Helena [17/04/2009 - 31/12/2012]

Gestor

Consultas I Envio de Documentos e Processos I Outras Operaciies.

i
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~ Requerimentos,

Recurso Comunicacdes
ou Consultas



https://confluence.tce.pb.gov.br/display/PDGS/Acessar+o+Portal+do+Gestor

3. Selecionar o Tipo Comunicagéo;

*%‘ Tribunal de Contas do Esta!du !:ia Paraiba
<. Portal do Gestor Publico

Envio de Requerimentos, Comunicacies e Consultas

Reguerimento

Fet
Consulta

4. Ler as regras para o envio de requerimentos e, caso esteja tudo correto, deve-se declarar que conhece as
regras e que toda a documentagéo esta em conformidade;

%’ Tribunal de Contas do Esta,do ya Paraiba
%, Portal do Gestor Publico

Envio de Requerimentos, Comunicacies e Consultas

Regras para envio de Comunicacdes

&b ATENCAO:

* Este formuldrio é apenas para o envio de Comunicagdes. Documentos com outras matérias serdo rejeitados pela triagem
no setor de protocolo do Tribunal.

= Exemplos de ComunicagGes: Comprovante de Recolhimento de Multa, Copias de Atas e Decisdes dos Jurisdicionados,
Informagdes sobre Cumprimento de DecisGes do Tribunal, etc.

* Requerimentos e petigdes devem ser enviados pelo formulario especifica.

= Para enviar defesa ou solicitar prorrogacdo de prazo antes do final do prazo, acesse a opcdo Enviar Defesa na aba de
Envio de Documentos. Para enviar recurso antes do final do prazo, acesse a opgdo Enviar Recurso na aba de Envio de
Documentos.

@)eclaro que a documentacdo sendo enviada esta em conformidade com os critérios acima descritos (marque para
prosseguir)

[ cancelar |




5. Clicar no botao Escolher outro jurisdicionado;

.§, Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

< Portal do Gestor Publico

En

de Requerimentos, Comunicacées e Consultas

Regras para envio de Comunicagies
A\ ATENCAO:

* Este formulario € apenas para o envio de Comunicagdes. Documentos com outras matérias serdo rejeitados pela triagem no setor de protocolo do
Tribunal.

* Exemplos de ComunicacBes: Comprovante de Recolhimento de Multa, Copias de Atas e Decisdes dos Jurisdicionados, Informac@es sobre
Cumprimento de Decisdes do Tribunal, etc.

* Requerimentos e petigdes devem ser enviados pelo foermulario especifico.

* Para enviar defesa ou solicitar prorrogagdo de prazo antes do final do praze, acesse a opgdo Enviar Defesa na aba de Envio de Documentos. Para
enviar recurso antes do final do prazo, acesse a opgde Enviar Recurso na aba de Envio de Documentos.

+ Declaro que a documentacido sendo enviada esta em conformidade com os critérios acima descritos (marque para prosseguir)

Gestdo | Fundo dos Servidores Municipais de Boa Vista [02/01/2013 - 31/12/2016] * | | Escolher outro Jurisdicionado

Tipo da Comunicagdo | Comprovante de Recolhimento de Multa ‘ '

Assunto (informe uma breve descricdo da matéria tratada no documento)

Selecione o arquivo para envio - Formato: PDF - Tamanho maximo: 10MB

Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

6. Selecionar o Municipio e o Org&o da gest&o que se pretende informar a habilitagdo;

% Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

<& Portal do Gestor Publico

En de Requerimentos, Comunicacbes e Consultas

Regras para envio de Comunicacies
AL ATENCAO:

* Este formuldrio & apenas para o envio de Comunicagdes. Documentos com outras matérias serdo rejeitados pela triagem no setor de protocole do
Tribunal.

* Exemplos de Comunicagfes: Comprovante de Recolhimento de Multa, Cépias de Atas e Decisdes dos Jurisdicionados, Informagdes sobre
Cumprimento de Decisdes do Tribunal, etc.

* Requerimentos e peticdes devem ser enviados pelo formulario especifico.

* Para enviar defesa ou solicitar prorrogacdo de praze antes do final do prazo, acesse a opgdo Enviar Defesa na aba de Envio de Documentos. Para
enviar recurse antes do final do praze, acesse a opgdo Enviar Recurso na aba de Envie de Documentos.

“ Declaro que a documentacdo sendo enviada esta em conformidade com os critérios acima descritos (marque para prosseguir)

Selecione o jurisdicionado referente ao documento sendo enviado
Municipio | Jodo Pessoa v
Orgdo Prefeitura Municipal de JoZo Pessoa

Tipo da Comunicacio | QOutros

Assunto (informe uma breve descricdo da matéria tratada no documento)
A

Selecione o arquive para envio - Formato: PDF - Tamanhe maximo: 10MB

Escolher arguive | Menhum arquivo selecionado




7. Selecionar o campo Tipo da Comunicagéo com a opgao Outros;

*%’ Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

< Portal do Gestor Publico

En de Requerime

s, Comunicagbées e Consultas

Regras para envio de Comunicagbes
A\ ATENCAO:

* Este formulario € apenas para o envio de Comunicagdes. Documentos com outras matérias serdo rejeitados pela triagem no setor de protocelo do
Tribunal.

* Exemplos de Comunicacdes: Comprovante de Recolhimento de Multa, Cépias de Atas e Decisfes dos Jurisdicionados, Informacgdes sobre
Cumprimento de Decistes do Tribunal, etc.

* Requerimentos e peticdes devem ser enviados pelo formuldrio especifico.

* Para enviar defesa ou solicitar prorregacéo de prazo antes do final do prazo, acesse a opgdo Enviar Defesa na aba de Envio de Documentos. Para
enviar recurso antes do final do prazo, acesse a opgdo Enviar Recurso na aba de Envio de Documentos.

+ Declaro que a documentacdo sendo enviada esta em conformidade com os critérios acima descritos (marque para prosseguir)

Selecione o jurisdicionado referente ao documento sendo enviado

Municipio ‘ Jodo Pessoa Y
Orgdo ‘ Prefeitura Municipal de Jodo Pessoa v
I'I'lpn da Cumunicagﬁli Outros r

Comprovante de Recolhimento de Multa
Cdpia de Ata ou de Decisies

Cumprimento de Decisdn documento)
Festividades

Leiis\iﬁu 4

Selecione o arquivo para envio - Formato: PDF - Tamanho maximo: 10MB

Escolher arquive | Menhum arguivo selecionada

Assunto (informe um

8. Preencher o campo Assunto com uma breve descricdo da matéria tratada no documento

? Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

<% Portal do Gestor Publico

En

de Requerime

s, Col

nicagbes e Consultas

Regras para envio de Comunicacies
A ATENCAO:

* Este formulario é apenas para o envio de Comunicagdes. Documentos com outras matérias serdo rejeitadoes pela triagem no setor de protocolo do
Tribunal.

* Exemplos de Comunicagées: Comprovante de Recolhimento de Multa, Cdpias de Atas e Decisfes dos Jurisdicionados, Informagdes sobre
Cumprimento de Decisées do Tribunal, etc.

* Requerimentos e petigdes devem ser enviados pelo formulario especifico.

* Para enviar defesa ou solicitar prerrogacio de prazo antes do final do prazo, acesse a opgdo Enviar Defesa na aba de Envie de Documentos. Para
enviar recurso antes do final do prazo, acesse a opcdo Enviar Recurso na aba de Envio de Documentos.

“ Declaro que a documentacao sendo enviada estd em conformidade com os critérios acima descritos (marque para prosseguir)

Selecione o jurisdicionado referente ao documento sendo enviado

Municipio ‘ JoZo Pessoa v
Orgdo ‘ Prefeitura Municipal de JoZo Pessoz v
Tipo da Cumunicagﬁn| Outros v |

Assunto (informe uma breve descricio da matéria tratada no documento)

IComunico a habilitacdo do assessor técnico para informar dados de hc\tagiol

Selecione o arquivo para envio - Formato: PDF - Tamanho maximo: 10MB

Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado




9. Adicionar o arquivo PDF da portaria ou procuragao ou contrato;

'§s Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

% Portal do Gestor Publico

En

de Requerime;

es e Consultas

s, Comun

Regras para envio de Comunicagbes

Ak ATENCAO:

= Este formulario € apenas para o envio de Comunicagdes. Documentos com outras matérias serdo rejeitados pela triagem no setor de protocolo do
Tribunal.

* Exemplos de Comunicagfes: Comprovante de Recolhimento de Multa, Copias de Atas e Decis@es dos Jurisdicionades, Informagées sobre
Cumprimento de Decisfes do Tribunal, etc.

* Requerimentos e peticdes devem ser enviados pele formulario especifico.

* Para enviar defesa ou solicitar prorrogacio de prazo antes do final do prazo, acesse a opgdo Enviar Defesa na aba de Envio de Documentos. Para
enviar recurso antes do final do prazo, acesse a opcdo Enviar Recurso na aba de Envio de Documentos.

¥ Declaro que a documentacdo sendo enviada estd em conformidade com os critérios acima descritos (marque para prosseguir)

Selecione o jurisdicionado referente 2o documento sendo enviado

Munin‘pio| Jodo Pessoz o
Orgdo | Prefeitura Municipal de JoZo Pessoa v
Tipo da Comunicagido | Qutros v

Assunto (informe uma breve descricio da matéria tratada no documento)

Comunico a habilitagdo do assessor técnico para informar dados de licitagdo
¥

Selecione o arquivo para envio - Formato: PDF - Tamanho maximo: 10MB

I Escolher arquive | Procuragdo.pdf I

10. Clicar no bot&o Salvar para protocolizar a comunicagao;

'@’ Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

% Portal do Gestor Publico ?) Suporte

En

de Requerimentos, Comunicacies e Consultas

Regras para envio de Comunicacies

A\ ATENCAOD:

* Este formulario € apenas para o envio de Comunicagdes. Documentos com outras matérias serdo rejeitados pela triagem no setor de protocelo do
Tribunal.

* Exemplos de Comunicagdes: Comprovante de Recolhimento de Multa, Copias de Atas e Decis@es dos Jurisdicionados, Informacdes sobre
Cumprimento de Decisdes do Tribunal, etc.

* Requerimentos e peticies devem ser enviados pelo formulario especifico.

* Para enviar defesa ou solicitar prorregacdo de praze antes do final do prazo, acesse a opcdo Enviar Defesa na aba de Envio de Documentos. Para
enviar recurso antes do final do prazo, acesse a opgdo Enviar Recurso na aba de Envio de Documentos.

“ Declaro que a documentacdo sendo enviada esta em conformidade com os critérios acima descritos (marque para prosseguir)

Selecione o jurisdicionado referente ao documento sendo enviado

Municipio ‘ Jodo Pessoa v
Orgio ‘ Prefeitura Municipzl de JoZo Pessoa v
Tipo da Comunicacdo | Qutros g

Assunto (informe uma breve descricdo da matéria tratada no documento)
Comunico a habilitacdo do assessor técnico para informar dados de licitagdo
4

Selecione o arquivo para envio - Formato: PDF - Tamanho maximo: 10MB

Escolher arquivo | Procuragdo.pdf




11. O sistema exibira uma tela de sucesso com o nimero do seu protocolo e com o link do recibo. Cligue em cima
do nome Recibo de Protocolo para ter acesso ao arquivo.

Tribunal de Contas do Estado da Paraiba ) Suporte

% Portal do Gestor Publico

Documento enviado com sucesso!
Anote o numero de protocolo abaixo ou imprima o recibo.

Documento 00003/17

Subcategoria Comunicagdo
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Jodo Pessoa

E’J_' Recibo de Protocolo «

RETORMAR

Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

TRAMITA - Sislerna de Tramitagio de Pro e

RECIBO DE PROTOCOLO

O Tribunal de Contas do Estado da Paraiba certifica que em 02/01/2017 as 10:22:34 foi protocolizado o documento
s0b o N* 0000317 da subcategoria Comunicacio , exercicio 2017 referente a{o) Prefeitura Municipal de Jodo
Pessoa, mediante o recebimento de informagdesfarquivos eletrdnicos encaminhados por Kezia Silmara Costa

Farias.
Documento Autenticaclo
IComunicacan |Sim (77 16bddadbicocTibed 718500ch8 1594

Jodo Pessoa, 02 de Janeiro de 2017
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