Solicitacao de Emissao de Alerta pela Auditoria

Descricéao

Procedimento que permite a Auditoria sugerir a emissao de alertas ao relator. O relator pode emitir os alertas sem que o
processo esteja no gabinete.

Fluxo de procedimentos:

Solicitagéo de Alerta pelo Auditor

® E preciso que 0 processo se encontre na auditoria para fazer a solicitacdo e que esteja distribuido para um
relator;

® O auditor deve informar o texto do alerta, que sera inserido no processo e publicado no Diério Oficial;

® A solicitagé@o de alerta fica pendente de revisédo pelo chefe de divisdo antes de seguir para o relator;

® O auditor pode informar comentarios que justifiqguem a sugestao do alerta. Esses comentérios ficam visiveis
apenas internamente para o chefe de divisao;

Revisdo do Chefe de Divisdo (ou Departamento)

® A solicitagdo segue para andlise do chefe de divisdo, que pode deferir ou indeferir;

® Se o0 autor da solicitag&o for o proprio chefe de divisao a revisdo sera feita pelo chefe de departamento;

® Se a solicitagdo for deferida segue para andlise do relator. O chefe de divisdo pode selecionar para qual relator
encaminhar (inclusive para o presidente);

® Se for indeferida a solicitagdo ficara marcada como Indeferida pelo Chefe. O chefe pode inserir comentarios que
justifiguem o indeferimento;

Acompanhamento do Gabinete

® O gabinete pode acompanhar todas as solicitagdes pendentes (deferidas pelo chefe de divisdo mas ainda ndo
analisadas pelo relator);

® O gabinete também pode acompanhar as solicitacdes que foram concluidas pelo relator nos ultimos 15 dias;

® O gabinete pode alterar o texto para publicacao;

® O gabinete pode alterar o relator que emite o alerta, para 0os casos em que o relator original estiver ausente e o
alerta deva ser emitido por um conselheiro substituto ou pelo presidente;

Andlise do Relator

® O relator decide pela emissdo ou néo do alerta;

® Se o relator optar pelo deferimento da solicitagdo sera gerado um arquivo PDF com o alerta e inserido no
processo. Serd agendada uma publicacédo do alerta no Diéario Oficial do TCE;

® Se o relator indeferir o alerta a sugestdo ficara marcada como Indeferida pelo Relator e sair4 da listagem de
pendéncias do gabinete.

Outras Observagbes

® E obrigatério que o processo ou documento esteja distribuido para um relator antes de realizar a solicitag&o de
alerta;

® Além do texto inserido pelo auditor serd incluido no alerta um texto introdutério padronizado que nédo podera ser
alterado pelo auditor nem pelo gabinete;

® Os alertas passardo a ter uma numeragao sequencial e Gnica em todo o Tribunal. A numeracéo deixara de ser
especifica para cada gabinete;

® O auditor pode cancelar uma solicitacdo de alerta que ainda néo tenha sido analisada pelo relator, mediante
justificativa. As solicitagdes de alerta canceladas ficardo disponiveis para consulta do gabinete e dos chefes de
divisdo, departamento e DIAFI. Por padréo o sistema exibira as sugestdes canceladas do més corrente, mas
sera possivel pesquisar por outros periodos;

® A listagem de sugestdes pendentes de deferimento do relator ficara disponivel também para os chefes de
departamento e da DIAFI.

Procedimentos (passo a passo com imagens)

Solicitar Emissé&o de Alerta

Revisar Solicitacéo de Alerta - Chefe
Acompanhamento das Solicitagdes - Gabinete
Emisséo de Alerta - Relator
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